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はじめに 

 

 

本コンテンツをご利用いただくには，インターネットへの接続が必要です。 

 

【推奨ブラウザ】 

・Microsoft Edge(最新版) 

・Google Chrome(最新版) 

・Safari(最新版) 

 

 

 

１ ログイン画面 

 

学習計画表メーカーにアクセスします。 

 

〇「マイペース」をご採用の先生へ 

パスワードの入力欄がございますので，「教師用マイペース」の裏

表紙に記載されているパスワードを入力してください。 

 

〇「補強学習」をご採用の先生へ 

 パスワードの入力欄がございますので，「教師用 WEB サービス 

Te-さぽ」に記載されているパスワードを入力してください。 

 

入力後， ログイン ボタンを押してください。 

 

 

２ データの呼び出し方法 

 

右のような画面に遷移します。 

 

新規作成する場合は， 新規 を押してください。 

 

以前に作成したデータの続きから編集する場合

は，データ ID を入力し， 続きから を押してく

ださい。 

  

 

 

はじめに 

１ ログイン画面 

２ データの呼び出し方法 

パスワードは「教師用 WEB サービス Te-さぽ」内に記載されています。 

https://t-gakuho.net/gakuho_sch/01_main.php


 

３ 計画表 編集画面 

 

 

下記が編集画面になります。 

下記の手順に沿って作成してください。 

 

 

手 順 内 容 イメージ 

ステップ 1 

 

【データ ID】 

データ ID を必ず控えておいてください。 

画面右上の赤枠内に 5 桁のデータ ID が発行されます。 

続きから作成したい場合に，このデータ ID が必要になり

ます。 

もし，データ ID を忘れてしまった場合は，続きから作成

することが出来なくなりますので，ご注意ください。 

 

 

ステップ 2 

 

【表示範囲の設定】 

編集画面に表示する範囲を設定できます。 

 
 

※ 行事予定や学習日を手動で設定したい場合は，手順【ステップ７】までお進みください。 
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３ 計画表 編集画面 

使い方の動画はこちら 

https://gakuho.co.jp/sample/mypace/planningtool.mp4


 

手 順 内 容 イメージ 

ステップ３ 

 

【行事予定のアップロード】 

国民の祝日・休日や，学校行事を CSV でアップロー

ドすることができます。 

 

① サンプル CSV をクリックし， 

CSV フォーマットをダウンロード 

 

② ダウンロードしたファイルを Excel で編集 

 

③  1.行事 Up ボタンよりアップロード 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ４ 

 

【実施日の設定】 

土日や祝日，学校行事などで実施しない日を設定し

ます。 

 

① 「実施しない日を設定する範囲」を入力し， 

 

② 目的や状況に応じて設定してください。 

 

③ カレンダーの「実施しない」チェックボックスに 

チェックを入れることで，個別に設定することも 

出来ます。 

 

 

 

ステップ５ 

 

【学習順の設定】 

学習順の入れ替えが出来ます。 

指導状況に応じて変更することができます。 

 

※同じ回次を 2 回選択することはできません。 

 

 

 

  

① 

② 

②Excel で編集，保存 

③アップロード ①ダウンロード 

③ 



 

手 順 内 容 イメージ 

ステップ６ 

【自動配置】 

ステップ３～５で設定した内容をもとに，学習予定

の自動配置をすることができます。 

 通常配置 ボタンを選択してください。設定した教

科の学習順で学習しない日をとばして自動配置する

ことができます。 

 

① 設定する期間の設定 

② 教科の学習順の選択 

③ 提出日の設定 

 

※ 曜日配置 ボタンを選択すると教科ごとに学習

する曜日を決めて自動配置することができます。 

 

 

ステップ７ 

 

【手動配置・編集】 

 

① 日付のセルをクリックすると，編集ボックスが 

開き，学習予定の追加・削除・移動が出来ます。 

② 重複した回次は，赤文字になり，(!)マークが 

入ります。 

③ 行事予定もセルをクリックすることで， 

テキストを入力することが出来ます。 

 

 

ステップ８ 

 

【月間計画・年間計画の出力】 

行事予定，学習日の設定が終わりましたら， 

設定したデータを Excel 出力します。 

 

【月間計画】 

月単位でのエクセルデータになります。 

月ごとのシートが出力されます。  

【年間計画】 

年単位でのエクセルデータになります。 

1 つのシートに年間の学習計画が表示されます。 

  

 

 

① 

② 

③ 



 

ステップ８  イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で完成となります。  



 

４ その他 機能 

 

その他の機能についてご説明いたします。 

 

機 能 内 容 

 

入力されているデータを全てクリア(削除)します。 

一度削除したデータは復元できませんので，ご注意ください。 

 
 新規  と  続きから  を選択できる画面に戻ります。 

 
パスワード入力画面に戻ります。 
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